
คู่มือสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและย่ืนคําขอรบัเงนิเบีย้ยังชพีผูสู้งอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลอีปาด อําเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคาํขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สํานักปลดั  องค์การบริหารส่วนตําบลอีปาด 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
พ.ศ. 2552 

6. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
8. ช่องทางการใหบ้รกิาร 
     สถานที่ใหบ้ริการ  องค์การบริหารส่วนตําบลอีปาด อําเภอกันทรารมย์  จังหวัดศรสีะเกษ  

                 รหัสไปรษณีย์  33130  โทร 045-915866   
                          ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร-์ศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   
                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานทีร่บัผดิชอบ สถานทีต่ัง้ ส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 
ไม่ม ี ไม่ม ี องค์การบรหิารส่วน

ตําบลอีปาด หมู่ที่ 1 
ตําบลอีปาด อําเภอ

กันทรารมย์ จังหวัดศรี
สะเกษ 

สํานักปลดั 

 
9. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น
ไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุด้วย
ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนา  ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ
สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนด 
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หลกัเกณฑ์ 
      1. มีสญัชาติไทย 
      2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
      3. มีอายุหกสบิปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและย่ืนคาํขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
      4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบํานาญเบ้ียหวัดบํานาญพิเศษหรอืเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจําหรือผลประโยชน์อย่าง
อ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ในการ
ย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดย
วิธีใดวิธีหน่ึงดังต่อไปน้ี 

     1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 
     2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับ
มอบอํานาจจากผู้มีสทิธิ 
 
 วิธีการ 
      1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปย่ืนคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดด้วยตนเอง
หรือมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนดําเนินการได้ 
      2. กรณีผูสู้งอายุที่ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบน้ีแล้ว 
      3. กรณีผูสู้งอายุที่มีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผดิชอบ 
      ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาท ี

ลําดบั 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รบัมอบ
อํานาจย่ืนคําขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าทีต่รวจสอบคําร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

20 นาที กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
คือ องค์การบริหารส่วน
ตําบลอีปาด 
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ลําดบั 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

2) การ
พิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคํา
ขอลงทะเบียนให ้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอํานาจ 
 
 

10 นาที กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
คือ องค์การบริหารส่วน
ตําบลอีปาด 

 
    11. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลําดบั รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วย
นบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่ายพร้อม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา -  1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสําเนา (กรณี
ที่ผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

-  1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน) 

-  1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่ายพร้อม
สําเนาของผู้รับมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจให้ดําเนินการแทน) 

-  1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสําเนาของ
ผู้รับมอบอํานาจ (กรณีผู้ขอรบัเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคารของผู้รับมอบอํานาจ) 

-  1 1 ชุด - 
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11.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิม่เติม 

ลําดบั 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

-ไม่มี- 
12.ค่าธรรมเนียม 
ลําดบั รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 
13.ช่องทางการร้องเรียน 
ลําดบั ช่องทางการรอ้งเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) องค์การบริหารส่วนตําบลอีปาด 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลอีปาด หมู่ที่ 1 ตําบลอีปาด อําเภอกันทรารมย์ จังหวัดศรีสะเกษ 33130 
www.epad.go.th 
 

 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูมื่อการกรอก  
ลําดบั ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


